MunRakori leirds
Szakmai és modszertani J6vahagyta:

csoport vezetd

Munkakori leiras — munkakozosség-vezetd
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Tudomasul vettem:

Személyi és szervezeti adatoR;

N ettt e e e ——

MunRahely: ...........ccocoiiiiiiiiiiiiiiii,

Munkakdr: szakmai és modszertani csoport vezetd

Feladatait munRaidGben litja el.

Munkdltatoi jogkor gyakorldja: igazgato

Kozvetleniil az igazgat irdnyitdsa ald tartozik,

I. A pedagégus feladatai dltaliban:

Osszedllitja az iskola pedagdgiai programja és munRaterve alapjdn a munkak9zosség éves programjdt.

Szakmai feladatai:

o Az osztdlyokban folyo nevelési folyamat ellendrzése, elemzése, értékelése,

o A tanulok szocidlis, csalddi és Rulturdlis hdtterének, érdek(Gdési Rorének, egyéni adottsdgainak,
Répességeinek feltdrdsa,

o A beiskoldzds és a pdlyavdlasztds figyelemmel Risérése, pedagdgiai segitése,

o IdBszakonkénti nevelési eredményvizsgdalat megszervezése, lebonyolitdsa, elemzése, értékelése,
feladatok meghatdrozdsa,

o Helyi szakmai pedagdgiai tovdbbRépzés tartalmi Rimunkdldsa,

oz osztdlyozd vizsgdra bocsdté bizottsdg munkdjdnak segitése,

o Javaslattétel a nevelési érteRezleteR témdira,

o Az iskolai iinnepélyek, (Kiilonosen tanévnyitd, tanévzdrd, Rardcsony, ballagds, stb.) szervezési
munkdinak segitése,

[ ]

A helyi osztalyf6noki adminisztrdcio tartalmi és formai elemeineR Rimunkdldsa,
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o Osszefoglald elemzés, értéRelés, beszdmold Részitése a nevelStestiilet szdmdra, valamint - igény
szerint- az Igazgatd részére a munkakpzosség tevékenységérdl.

Eqyéb feladatai

o 1 tanulmdnyi versenyek iigyeinek intézése,

e Az dltaldnos rend, fegyelem ellenbrzése, az iskolai munka zavartalansdgdnak biztositdsa,
o Az intézmény vagyoni védelme (takaréRossdg),

o Jratselejtezés

® Az oktatoi-nevelGi és egyéb, az intézményi miiRodési feladatokhoz Rapcsolod jogszabdlyok,

rendeleteR figyelemmel Risérése, ismertetése,

A munkakgri leirdsban nem megjelolt eseti - soron Kiviili - feladatok megolddsa az Igazgaté megbizdsa

alapjdn.
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